UCTARNA:

— vedeni, zpracovanicatnictvi nesta, \etné archivace tetnich doklad

— doslé a vydané faktury, likvidace finarich narok a faktur

— interni &etni doklady

— spoluprace s peédnimi Ustavy, zabezpeni bankovniho styku ¢etre elektronického)

— cestovni dty

— spréava socialniho fondu, depozitnihduia dalSich &nych &ta

- piijmové a vydajova pokladna, inventarizac€igh pokladen

— drobny ndkup za hotoveé

— evidence stavu majetku &sta, jeho inventarizace a provad kontroly &etniho stavu
V navaznosti na inventarizaci

— zpracovani d@oveého giznani za msto (da z prijmu)

— agenda spojena s placenim mistnich poplagipravnich poplatk a pokut véejnosti
a ostatnich fijmu

— komplexni sprava dani a poplatkvcetrg vydavani rozhodnuti (platebnich vym) u
mistnich poplatk (ze ps$, ze vstupného, z wejného prostranstvi, za vyherni hraci
pristroje, za komunalni odpad)

— u vySe uvedenych mistnich poplatkaji¥ovani vyhledavaci, vystovaci, kontrolni
cinnosti

— tisk a rozesilani sloZzenek k mistnimu poplatkuste pa nezaplaceny komunalni odpad

— vedeni analytickychdii u vS8ech mistnich poplatka blokovych pokut

— evidence blokovych pokut uloZzenychéstskou policii a pokut uloZenych éstskym
Uradem za festupky proti viejnému peadku, oldanskému souziti a majetku

— evidence a sledovani pohledavek

— vybér uhrady za fipojeni ke kabelové televiziifzeni gipojky)

— vede agendu evidence plateb najemného

— evidence z&tovatelnych tiskopis (stvrzenkové bloky a kolky)

— agenda na useku uhrad plateb za pronajem nemadvaosebytovych prostor,cetns
rozesilani slozenek

— spoluprace s finamim (radem na Useku d&z nemovitosti

— priprava a sestavovani rozfpo mesta ve spolupraci s ostatnimi odbory a organizacemi
fizenymi néstem a kontrola pbmi rozp@tu mesta

— zpracovani stanoviska k navrhu rozfmyych opaieni

— realizace schvalenych roztiovych zngén

— evidence&erpani rozpétu, rozborov&innost

— kontrola dodrZzovani rozgtovych pravidel a rozgiwové skladby, navrhy na opgani

— kontrola hospodarnosti vynakladanych piredka

— zpracovani podkladpro Uvry a (telové dotace

— uzavirani smluv o poskytnuti dotace z ra#paresta

— ekonomické rozbory, analyza vyvoje ekonomickychzakeli a aktuélni finaéni situace
mésta

— agenda spojena s poskytovanigegpanim pispevka z rozp@tu mesta

— metodické&izeni gispivkovych organizaci

— evidence akcii spot@osti, jichZ je misto vlastnikem

— evidence obchodnich potlilnésta v jinych pravnickych osobach

— vedeni personalni agendy zgsmmandéd mésta, zpracovani podklad pro jejich
odmenovani

— vedeni kompletni mzdové agendy

— zaji¥ovani archivni a spisové sluzby

— evidence pravnichipdpigi vyhlaSenych ve Shirce zakion



