
VEDOUCÍ ODBORU: 
- příprava právních předpisů města (obecně závazné vyhlášky města a nařízení města) 
- evidence právních předpisů města 
- komplexní správa daní a poplatků, včetně vydávání rozhodnutí (platebních výměrů) 
u místního poplatku za zhodnocení stavebního pozemku možností jeho připojení na 
stavbu vodovodu nebo kanalizace 
- vymáhání všech místních poplatků (nedoplatků), včetně pokut uložených ve správním 
řízení, a to v daňovém (exekučním) řízení a podávání návrhů na jejich vymáhání soudu 
- při plnění uvedených úkolů spolupracuje s příslušnými odbory městského úřadu, policií, 
peněžními ústavy, vězeňskou službou, správou sociálního zabezpečení apod. 
- komplexní zpracování agendy na úseku povolování a provozu výherních hracích přístrojů 
a tombol, včetně vydávání rozhodnutí 
- zajišťování kontrolní činnosti na úseku agendy výherních hracích přístrojů 
- administrativní zajišťování agendy na úseku vyřizování přestupků proti veřejnému 
pořádku, občanskému soužití a majetku 
- poskytování informací o občanech (zprávy o pověsti) pro státní orgány na základě 
zvláštních právních předpisů 
- veřejnosprávní kontrola u příspěvkových organizací města a ostatních příjemců veřejné 
finanční podpory 
- odborné a metodické usměrňování příspěvkových organizací města 
- působnost na úseku voleb 
- působnost na úseku státní správy a samosprávy ve školství 
- působnost na úseku sociálně právní ochrany dětí 
- evidence a kontrola pokutových bloků 
- evidence žádostí o byt v domě s pečovatelskou službou ve Vracově 
- výběr hotovosti z parkovacího automatu 


